(02 Ocak 2020 tarih ve 1/17 sayili Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C.
ODUNPAZARI BELEDIiYE BASKANLIGI
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU
GOREV, YETKi, SORUMLULUK, CALISMA USUL VE ESASLARINA
ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Odunpazar1 Belediye Baskanlig1 Temizlik Isleri
Midiirligi’niin  gorev, yetki ve sorumluluklar: ile calisma esas ve usullerini diizenlemek ve

uygulanmasini saglamaktir.

Kapsam .
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik Odunpazari Belediye Baskanligi Temizlik Isleri

Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 2872 Sayili Cevre Kanunu
ve ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen:
a) Baskan : Odunpazar1 Belediye Bagkanini
b) Baskan Yardimcisi : Miidiirliglin bagh oldugu Baskan Yardimcisini
c) Belediye : Odunpazar1 Belediyesini
¢) Enclimen : Odunpazar1 Belediye Enciimeni
d) Gergeklestirme Gorevlisi : Gergeklestirme gorevini yapan Memur
e) Meclis : Odunpazar1 Belediye Meclisini
f) Miidiir : Temizlik Isleri Miidiiriinii
g)Miidiirliik : Temizlik Isleri Miidiirliigiinii
&) Personel : Temizlik Isleri Miidiirliigiine bagl tiim calisanlari ifade
eder.
Temel ilkeler

MADDE 5-(1) Odunpazari Belediye Baskanligi Temizlik Isleri Miidiirliigii calismalarinda;
a)Karar alma, uygulama ve eylemlerinde seffaflik,
b)Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c)Hesap verilebilirlik,
¢)Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
d)uygulamada adalet ve hizmette esitlik,
e)Belediye kaynaklarimin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f)Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik,
temel ilkelerini esas alir.
g) Midiirliik, 24/03/2016 tarih ve 6698 sayili Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu esaslarina uygun
olarak faaliyet yiirtitiir.



IKiNCi BOLUM
Kurulus, Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurulus

MADDE 6- (1) Temizlik Isleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunun 48. ve 49.
maddeleri ile 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren
(Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idari Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Y onetmelik) hiikiimleri ¢ercevesinde kurulmustur.

Teskilat

MADDE 7- Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin idari teskilats;
A) Idari Hizmetler Birimi
B) Temizlik Isleri Birimi
C) Cevre Yonetim Birimi

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8- a) Belediye smuirlar1 igerisinde olusan tiim evsel atiklarin toplanmasi ve
Biiytiksehir Belediyesi kat1 atik diizenli depolama sahasina kadar tasimasi ile cadde ve sokaklarin
stipiiriilmesi, temizlenmesi, yikama ¢alismalarinin yapilmasi, kaldirim iistii otlarinin temizlenmesi
ve pazar yerlerinin temizligi islemlerini yapar veya yaptirir. Bu amagla, calisma plan ve
programini belirler veya yiiklenici firmanin bu plan dahilinde ¢alismalarini slirdiirmesini saglar.
Birimin yillik performans programini, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlar ve takip eder,

b) Evsel atik disinda ¢ikan koltuk, kanepe, ¢ek-yat gibi benzeri atiklarin toplanmasi, depolanmasi
ve atik getirme merkezine gonderilmesini saglar,

c) Kagit-karton, plastik, metal, kompozit, cam gibi ambalaj atiklarinin kaynaginda ayr1 toplar veya
cevre lisansli firmalarla yapilan sozlesme kapsaminda toplattirir. Bu atiklari Belediye imkanlart ile

toplanmasi halinde Ambalaj Ati§1 Toplama ve Ayirma Tesisi kurar, isletir veya islettirir.

¢) Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi geregi olarak bitkisel atik yaglari toplar veya
toplattirir, atik yag iireticilerini denetler,

d) Atik Pil ve Bataryalar1 toplama ¢aligmalarini yiiriitiir,
e) Elektrikli ve Elektronik Evsel Atik Esyalari toplar veya toplattirir,
f) Omriinii Tamamlams Lastikleri toplar veya toplattirir,

g) Cevreyi ve cevre sagligin1 korumaya, iyilestirmeye ve giizellestirmeye yonelik faaliyetlerde
bulunur, plan ve projeler hazirlar, yiriitiilen faaliyetlere katki saglar,

g) Atik Getirme Merkezini ilgili teblig esaslarina gore isletir veya islettirir,
h) Evsel kaynakli iki tona kadar olan insaat, tadilat ve yikinti atiklarin1 gelir tarifesine gore toplar,

1) Kurban bayramindan sonra kurban kesim yerlerinin temizliginin yapilmasini saglar,



i)Hizmetin ifasinda kullanilacak makine ve ekipmanin teminini saglar, s6zlesme yilikiimliligiine
gore hak edis ve cezai islemleri yerine getirir.

J) Kendisine bagli bulunan birim tarafindan yiiriitiilen ¢evre sagligi ile ilgili yapilan ¢aligmalari,
arastirma ve gelistirme ¢aligsmalarini takip eder.

k) Karla miicadele ¢alismalarinda Belediyenin ilgili miidiirliikkleri ve ilgili kamu kurumlar ile
koordineli ¢alisir.

I) Belediyenin miicavir alaninda kagak ¢Oop ve moloz dokiimlerinin Onlenmesi igin gerekli
tedbirlerin alinmasi konusunda ilgili birimler ile koordinasyonu saglar,

m) Cop ev temizleme c¢aligmalarini ilgili kurum ve miidirliiklerle koordineli bir sekilde
gerceklestirir,

n) Kat1 atik yonetimi ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve projeler yapar veya yaptirir,

0) Atik bertaraf iicretleri ile ilgili maliyet analizleri yapar veya yaptirir ve atik iicret tarifeleri ilgili
belediye meclisine teklifte bulunur,

0) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi ile ilgili yapilan tiim denetimlerde, kirlenmeye sebep olan
kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda gerekli yasal islemleri yapar ve kirliligi ortadan kaldirict
onlemler alinmasini saglar,

p) Cevre saghg ile ilgili olarak kanunlar ve talimatlar 24.04.1930 tarih ve 1593 sayili Umumi
Hifzissihha Kanunu ve Yonetmeliklerin verdigi yetkiler, Cevre ve Sehircilik Bakanlig, ilgili
Bakanliklar, Valilik Talimatlari, il Hifzissthha Kurulu kararlari, Ilce Hifzissthha Kurulu kararlari,
Belediye Meclis ve Enclimen Kararlar1 dogrultusunda gorev yapar,

I Cevre konusunda gorev verilmis kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri ile isbirligi
ve koordinasyon saglar,

s) Calisma konulariyla sempozyum, seminer, panel, fuar ve benzeri alanlara katilir bilgilendirme
amagcli afis, brosiir hazirlar. Bilinglendirme ve egitim faaliyetlerinde bulunur,

s) Cevre uygulamalar1 ve yatirimlara etkinlik kazandirmak igin gerekli egitim faaliyetlerini izler,
destekler, yonlendirir, yapilan ve proje asamasindaki yatirimlarin tanitimini yapar, ¢evre sorunlari

konusunda kamuoyu arastirmalar yapar, toplantilar diizenler,

t) Diger kurum ve kuruluslar tarafindan hazirlanan cevrenin gelistirilmesi ile ilgili plan ve
projelere destek verir, yapilan ¢aligmalara katilim saglar,

u) Yasal mevzuat ¢ergevesinde olusturulan komisyonlarda gorev alarak is ve islemleri yiiriitiir,

ii) Belediye hizmet binalarinda, santiyelerde ve Odunpazar Ilgesi genelinde Sifir Atik Sisteminin
uygulanmasi ¢alismalarini koordine eder.



Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 9-a) Midiirliiglin gorevlerini planlar, gorev ve yetkilerin mevzuat geregi
yapilmasini saglar, izler ve denetler,

b) Personelin gorev ve yetki dagilimini mevzuata uygun olarak hazirlar, takip eder ve Midiirligiin
her tiirlii ¢alismalarinmi diizenler,

¢) Miidiirliikk ¢alismalariin diizenli ve eksiksiz yerine getirilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir,

¢) Yonetmelik, talimat, yillik biitce, Stratejik plan, Midiirliiglin bilanco ve personel kadro
taslaklarini hazirlayip baskanliga sunar,

d) Miidiirliik ile ilgili islerde diger belediye birimleri arasindaki koordinasyonu organize eder,
e) Midiirliigiin gorev alanina giren konularda aragtirma yapilmasina karar verir, bu is i¢in gerekli
alim-satim, ihale islerinin teklifini hazirlayip, ilgili birime sunar; islemlerin yiiriitiilmesini,
kontroliinii ve sonuclandirilmasini saglar,
f) Personelin is ve mesai durumunu kontrol eder ve denetler.

Idari Hizmetler Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- a) Kendilerine verilen isleri, yasalar, tiiziikler, yonetmelikler ve bu
yonetmelik esaslarina gére Miuidiiriin verecegi gérevleri yapar,
b) Satin alma ve kiralama is ve islemlerini gergeklestirir.

) Gelen evrak ve zimmet kayitlarinin zamaninda ve diizenli olarak tutulmasini saglar,

¢) Sorumluluk alanina giren konularda aylik ve yillik faaliyet raporlarin1 hazirlar ve bunlar
Miidiire bildirir,

d) Midiirliikle ilgili sikayetleri, atiklarin toplanmasi ve ¢evre kirliligi ile ilgili yazili ve s6zli her
tirli sikayetleri alip Midiiriine iletir ve Miudiiriinin degerlendirmesi ve gerekli ¢aligmalarin
yapilmasindan sonra sonucu takip eder ve bagvuru sahibine sonucu bildirir,

e) Birimine ait ayniyat iglemleri ile muhasebe ve sekretarya iglemlerini yiiriitiir,
f) Biriminin Taginir Kayit ve Kontrol islemlerini gergeklestirir,

g) Gorevi ile alakali mevzuat, yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerde gereginin yerine
getirilmesinde, yetkilerini zamaninda ve geregince kullanilmasinda Midiiriine kars1 sorumludur.

Temizlik Isleri Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11- a) Belediye sinirlari igerisindeki atik toplama ve ¢evre temizligi faaliyetleri
ile ilgili islemlerin ¢aligma plan ve programini denetler ve tespit ettigi olumsuzluklar1 miidiiriine
sunar,



b) Hakedis islemleriyle ilgili Miidiiriiniin belirleyecegi diger gorevleri yerine getirir,

) Agik ve kapali semt pazarlarinin stiptiriilmesi, kat1 atiklarin alinmasi ve Pazar yerinin yikanarak
temizlenmesini saglar,

¢) Kati atiklarin diizenli olarak toplanmasini, ayristirilmasini ve kati atik diizenli depolama alanina
ulastirilmasini saglar,

d) Tim atik konteynerlerinin her tiirlii bakim ve onarimimin yapilmasini saglar. Yeni Atik
konteyner ihtiyaglarini belirler, imalatin1 gergeklestirir veya alimini yapar,

e) Halkin saglikli bir ortamda yasamasini saglamak amaciyla ¢evreyi ve c¢evre kaynaklarini
koruyucu ve iyilestirici calismalarda bulunur,

f) Birimince yiiriitilen ¢alismalarla ilgili olarak aylik ve yillik faaliyet raporunu hazirlar ve
Miidiiriine sunar,

Cevre Yonetim Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 12- a) Belediyenin ¢evre kirliliginin 6nlenmesi hususundaki politikalarinin ve
programlarinin olusturulmasinda Miidiire 6nerilerde bulunur,

b) Cevreyi ve ¢evre degerlerini bozucu, cevreyi kirletici faaliyetlere engel olmak i¢in gerekli
tedbirleri alir, ekibi ile birlikte uygulanmasini saglar,

¢) Ilge icerisinde, olusabilecek hava, su ve toprak kirliligi hakkinda ilgili kurumlarla irtibat halinde
olur,

¢) Belediye sinirlart igerisindeki kisi ve kuruluslarin bildirdikleri cevreye iliskin dilek ve
sikayetlerini alir, ilgili birimlerle degerlendirir, sikayet sahibine bilgi verilmesini saglar,

d) Cevre konusunda egitim, arastirma yapar, yaptirir, destekler, halkin ¢evre bilincini gelistirici
her tiir girisimde bulunur. Miidiiriiniin onay1 ile ilgili miidiirliiklerle isbirligi i¢erisinde konferans,

panel ¢aligmalar: yiiriitiir,

e) Faaliyetleri ile ilgili olarak diger birimlerle siirekli igbirligi i¢inde ¢alisir, gerekli bilgi birikimini
paylasir,

f) Atik Getirme Merkezi’ni ilgili teblig esaslarina gore isletir veya islettirir,

g) Belediye biinyesinde ve ilge genelinde Sifir Atik Yonetim Sisteminin kurulmasini saglar,
koordine eder, belge alim1 ve denetlemelerde uygunlugun devamini saglar,

g) Ilgili birim, kurum ve kuruluslarla ortak denetimler diizenler, diizenlenen denetimlere katilir.



Gergeklestirme Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Harcama talimat1 iizerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi,
teslim alinmaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Diizenleyici Islemler

Evrak Kayit Sisteminde Yazismalar
MADDE 14- (1) Midiirliige gelen evraklar Elektronik belge Ydnetim Sistemi iizerinden
cevaplandirilarak standart dosya planina gore muhafaza edilir.

Arsivleme
MADDE 15- (1) Midiirliige gelen ve giden tiim evraklar; igeriklerine gore dosyalanir ve
standart dosya planina ve Arsiv Mevzuatina uygun olarak islem goriir.

Gerceklestirme islemleri

MADDE 16- (1) Harcama talimat1 {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi saglanir. Birimin mal ve hizmet alimlarina iliskin islemleri, ilgili kanun, yonetmelik
ve tebliglere uygun bi¢imde yapilarak, temin edilmesi saglanir.

Tasmr Kayit ve Kontrol Islemleri
MADDE 17- (1) Tasinir kayit ve kontrol islemleri asagida belirtilen sekilde yapilir.
a)Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine
gore teslim alinir, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlar miidiirlik ambarinda
muhafaza edilir
b)Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutulur, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlenir.
¢)Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar: bulunduklari yerde kontrol edilir, sayimlari yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirilan Hiikiimler:
MADDE 18- (1) Bu Yonetmeligin yirtrlige girmesi ile 07.02.2017 tarih ve 4/61 sayili
Temizlik Isleri Miidiirliigii Yénetmeligi yiiriirliikten kalkar.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik Odunpazari Belediye Meclisinin onayindan sonra ilan ile
yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Y6netmelik hiikiimlerini Odunpazar1 Belediye Baskani yiiriitiir.



