(02 Ocak 2020 tarih ve 1/22 sayil1 Meclis Karari ile kabul edilmistir.)

T.C.
ODUNPAZARI BELEDIiYE BASKANLIGI
EMLAK VE iISTIMLAK MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK,
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKiN YONETMELIK TASLAGI

BIRINCI BOLUM .
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Ilkeler

Amac
MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik, Odunpazar1 Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanun'unun 15/b ve 18/m maddelerine
dayanilarak ¢ikartilmis olup, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 4857 Sayili Is Kanunu ve
diger ilgili mevzuatin verdigi yetkilerle hizmetlerini yiiriitmektedir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte ad1 gecen;

Belediye :Odunpazari Belediyesini,

Belediye Baskani :Odunpazar1 Belediye Baskanini,

Belediye Baskan Yardimcisi: Odunpazari Belediye Baskan Yardimcisini,
Gergeklestirme Gorevlisi :Gergeklestirme gorevini yapan Memur.

Miidiirliik :Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

Miidiir :Emlak ve Istimlak Miidiiriinii,

Personel :Emlak ve Istimlak Miidiirliigii personelini ifade eder.
Sef :Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde ¢alisan sefleri,

Temel ilkeler

MADDE 5 - (1) Odunpazari Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin
calismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkelerini esas
alir.

g) Miidiirliik, 24.03.2016 tarth ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu esaslarina
uygun olarak faaliyet ytiriitiir.



IKiNCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus

MADDE 6 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanununun 48 nci ve
49 ncu maddeleri ile 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye
ve Baglh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik” esaslar1 ¢ergevesinde Odunpazari Belediye Meclisinin 05.06.2014 tarih ve
12/153 sayili karari ile kurulmustur.

Teskilat

MADDE 7 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Idari Teskilat;; Miidiir, Sef, Emlak
Servisi, Imar Affi Servisi, Idari Isler Servisi, Kamulastirma Servisi ve Kira Servisinden
olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8 — (1) 3194 Sayili imar kanununun 11 ve 16 maddesine gore hisse satis1 ve terk
islemlerini yaptirmak ve tahsis taleplerinde bulunmak,

(2) 2942/4650 sayili kamulastirma kanunu dogrultusunda kamulastirma islemi yapmak,

(3) 5393 sayili Belediye kanunun 18 ve 38.maddelerine istinaden Bagis islemlerini
gergeklestirmek,

(4) 2981/4706 sayili kanun g¢ergevesinde hak sahiplerine iliskin islemler,

(5) 2981/3290 sayil1 imar affi kapsamimda ilgili islemleri yapmak,

(6) 2886 sayil1 kanuna gore belediyeye ait taginmazlar ihaleler ile satis1 ve kiralanmasi,

(7) 4734 Sayili Kamu fhale Kanunun 22-¢ maddesine gore Belediyemiz tarafindan
kullanilmak iizere ihtiyaca uygun tasmmazlarin kiralanmasi ile ilgili islemleri yapmak, Ilgili
mevzuatlara gore ecrimisil uygulanmasi ile ilgili goérevleri yapmak.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskani
ve bagli oldugu Bagkan Yardimcisina karst sorumludur.

1) Miidiirliigline yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gdrevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her tiirlii tedbiri almak,

2) Midirliigiin gorev alanina giren biitiin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklar1 gidermek,
3) Kendine baglh birimler arasinda uyumlu ve koordineli caligmay1 saglamak,

4) Miidirligiin yillik biitcesini hazirlayip uygulamak,

5) Miidiirligiin gorev ve sorumluluk alanmna giren konular1 Belediye Baskani ve ya Baskan
Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek, Miidiirliigi’ne intikal eden evraklarin ve
gorevlerin bagl birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglamak,

6) Miidiirliigii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilmak,

7) Diger mudiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile midiirliikler arasi
saglikli bilgi aligverigini saglamak,



8) Midiirliigiiniin birimlerince hazirlanan evraklar1 ve ¢alismalar1 denetler, yonlendirir ve
onaylar.

9) Midirligiinde c¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarimi belirler ve yazili hale
getirilmesini saglamak,

10) Hizmet ve uygulamalarda aksamanin nedenini diger ¢alisanlar ve ilgili birimlerle beraber
arastirir, diizeltici ve Onleyici faaliyetleri baslatir. Bu ¢aligmalarla ilgili kayitlarin tutulmas: ve
takibini saglamak,

11) Belediyenin Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan miidirlikle ilgili
caligmalar yapmak, hedefleri gergeklestirmek,

12) Midirligiinde yapilan istatiksel ¢aligmalari takip etmek,

13) Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri yapmak, varsa
ceza veya 0Odiil i¢in list makamlara teklifte bulunmak, personelin izin planlarini yapmak,
izinlerini kullanmasini saglamak, rapor, dogum, 6liim vb. konular ile 6zliik islemlerini takip
ve kontrol etmek,

14) Midiirligiin harcama yetkilisi goérevini ytriitiir.

15) Bilgi edinme yasas1 ve diger yasalarda belirtilen konularla ilgili verilen dilek¢elere en gec
15 is giinii icerisinde yazili cevap vermek,

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10 — (1) Sef, yetki ve gorevleri ile ilgili yaptigi faaliyetlerden dolayr Belediye
Bagkanina ve bagli oldugu Baskan yardimcisina, Miidiirline ve yiiriirliikteki mevzuata karsi
sorumludur.

1) Miidiirliik 6rgiitlenme semasinda yer alan servislerde yapilan tiim is ve islemlerin Miidiir
adia mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasin1 saglamak,

2) Miidiiriin verdigi gérevleri yerine getirmek,

3) Bagli bulundugu Bagkan Yardimcisinin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine
getirmek,

4) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler. Ilgili birime yazilacak yaziyi
hazirlar ve parafe ederek Miidiirlilk Makamina sunmak,

5) Miidiirtin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilmak,

6) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum i¢inde ve verimli,
caligmasini saglamak,

7) Tim sikayetlerin cevaplandirilmasi ve sikdyet nedeninin tekrar etmesini Onleyici
tedbirlerin alinmasini saglamak,

8) Biriminde bulunan demirbaslarin korunmasim1 ve bunlarin uygun kullanilmalarini
saglamak,

9) Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek,

10) Miidiiriin verdigi mevzuat gercevesinde diger gorevleri yerine getirmek,

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 11 - Mevzuat geregi yapilmasi icap edenlerle birlikte, Miidiir ve Sefinin kendisine
verecegi gorevleri yerine getirmek.

Gergceklestirme Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12 - Harcama talimati1 {lizerine; isin yapilmasi, mal ve hizmetin alinmasi, teslim
alimmaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir.



imar Affi Servisi
MADDE 13 — (1) imar Affi Servisi;

a) 2981/3290 Sayili imar Affi Yasas1 Kapsamindan Yararlanmis olan Belediyemiz ve Hazine
Miilkiyetine Gecekondu Yapan Tapusuz Hak Sahiplerine Tahsis Karsiiginda Imar
Uygulamas1 Gormiis Tapularim1  Almalarn  i¢in  Gerekli Islemleri Sonuglandirir ve
Yazigmalarini Yapar.

b) 2981/3290 Sayili Imar Affi Yasas1 Kapsamindan Yararlanmis ve Tapulu Gecekondu Yapan
Hak Sahiplerine Verilen Ruhsat ve Yap:t Kullanma izin Belgelerinde Yeni Bilgilere Gore
Diizeltme ve Suret Tasdiki Yapar.

€) 2981/3290 Sayili imar Affi Yasas1 Kapsaminda imar Uygulamas1 Gérmiis Alanlarda Cikan
Miistakil Tapularin Dagitimini ve Yazigmalarini Yapar.

d)4706 Sayili Kanunun 5. Maddesi ve bu Maddeyi degistiren 4916 Sayili Kanunun
4. Maddesi Geregi Hazineden Belediyeye Devredilen ve Satist Ongoriilen Taginmazlarin
Islemlerini Yapar ve Iskal Edenlere Taksitli, ipotekli veya Ipoteksiz Satismi Saglar ve
Yazismalarini Yapar.

e) 2981 sayili Imar Affi Kanunu kapsamindan yararlanmis olan belediyemiz miilkiyetindeki
tasinmazlar1 gecekondu hak sahiplerine tahsis ve ipotekli veya ipoteksiz tapuda tescil
islemlerinin yapilmasini saglar ve takip eder.

f) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama igleminin yapilmasini saglar.

g) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar1 yapar.

Idari isler servisi
MADDE 14 — (1) idari isler Servisi;

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda galisir.

b) Midiirliik personelinin sahsi dosyalarin1 6zliik haklari (idari ve mali) tutmak, diizenlemek,
takip etmek,

c) Personelin {icretine konu bordro puantaj islemlerini yapmak, takip etmek,

¢) Midiirliik ihtiyaglarini temin etmek ve bunlara iligskin tiim 6deme evraklarini hazirlamak,
d) Midiirliik giderlerini biitge 6deneklerine gore diizenlemek, takip etmek,

e) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 22-e maddesine gore Belediyemiz tarafindan kullanilmak
tizere ihtiyaca uygun tasinmazlarin kiralanmas: ile ilgili islemleri yapmak, kayitlarini tutmak
ve takiplerini yapmak.

f) Memur ve is¢i personelin devam durumu, rapor, izin, gibi konular1 belirleyen tabloyu
diizenler.

g) Midiirliigiin aylik ve yillik ¢alisma raporunun hazirlanmasini saglar.

g) Miidiirliikte gorevli personelin yurti¢i ve yurtdist gecici gorevlendirmelerde avans evrakini
diizenleyip ilgili kisinin avans almasimi saglar. Gorev doniisii sonrasinda avans kapatma
islemini sonuclandirir.

h) Miidiirliigiin ihtiyaci olan demirbas ve diger malzemelerinin alinmasinin teminini saglar.

I) Miidiirliik demirbasina kayith tiim malzemeler ile ilgili gerekli islemleri yapar.

1) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama igleminin yapilmasini saglar.

J) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar yapar.

k) Miidiirliige gelen ve giden evraklari giiniinde bilgisayara kayit eder.



Emlak ve Kamulastirma servisi
MADDE 15- (1) Emlak ve Kamulastirma Servisi;

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda caligir.

b) Imar planinda yol, yesil alan, park, pazar yeri, semt spor ve oyun alani, belediye hizmet
alani, otopark v.b. olarak kamu hizmetine ayrilan alanlara rastlayan gercek ve tiizel kisilerin
milkiyetinde bulunan ve kamu ihtiyaci i¢in Oncelikli olup, ¢alisma programimizda olan
tasinmazlarin yasa geregi kamulastirma islemlerini baglatmak, takip etmek ve
sonuglandirmak,

c)Kamu Idarelerine ait tasinmazlarin kaydina iliskin yonetmelik cercevesinde Tasinmazlarin
kaydini olusturarak, kayit tizerindeki her tiirli degisiklik ve giincelleme islemlerini yapar ve
takip eder,

d) Belediyeye ait tasinmazlarin Bilgisayar ve defter ortaminda kayitlarini1 tutmak, 5018 sayili
Kamu mali yonetimi ve kontrol kanunun geregi Mali hizmetler Miidiirliigiine gondermek,
e)Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli ve
miistakil parsellerin belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda 3194 sayili Imar
Kanunu ve 2886 sayil1 Devlet Ihale Kanununa gore satis ve trampa islemlerini yapmak,

f) Belediyenin hissedar: oldugu tasinmazlarla ilgili ortakligin giderilmesi (izale-i suyu) igin
Belediye aleyhine agilan davalarda gerekli bilgi ve belgelerin Miidiirliik goriisii olusturarak
Hukuk Isleri Miidiirliigiine gondermek,

g) Belediyemiz adina sartli veya sartsiz olarak hibe edilen tasinmazlarin iglemlerinin takip,
devir ve tescil islemlerini yapmak,

g) Belediyemiz adina tahsis edilen tasinmaz veya Belediyemiz adina olup da diger kamu
idareleri veya kamu yararina faaliyet gosteren tiizel kisilere tahsis edilen tasinmazlarin takip,
devir ve tapu kiitiiglinde sinirlt ayni haklarla ilgili islemlerin yapilmasi,

h) Imar Planinda kamu kurumlarina ayrilan alanda kalan belediyemize ait tasmnmazlarin
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis islemlerini yapar.

1) Kanun ve yoOnetmelik geregi yapilan islemler neticesinde tapu miidiirliiglinde tescil
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

1) Kamulastirilan tasinmazlarin ilgili Tapu Sicil Midiirliiklerinde tapularinin Belediye adina
devrinin veya kamuya terklerini saglamak,

J) 2942 sayili Kamulagtirma Yasas1 geregi Belediye biinyesinde kurulan Kiymet Takdir
Komisyonu ve Uzlasma Komisyonuna ilgili evraklar1 temin etmek.

k) Istimlak nedeniyle uzlasilamayan tasinmaz maliklerince Belediye aleyhine acilan davalara
veya Kamulastirmasiz el atma davalar ile ilgili bilirkisi raporlarina gerekli emsalleri sunarak,
Belediyemiz lehine Miidiirliik goriisti hazirlayarak bilgi verir.

1)Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglamak,

m) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar1 yapmak,

Kira ve Satis Servisi
MADDE 16 - (1) Kira ve Satis Servisi;

a) Miidiir ve Sefin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢alisir.

b) 2886 sayili Devlet Thale Kanununa gore belediyemiz miilkiyetindeki yerlerin satisi, kiraya
verilmesi ve Belediyemiz tarafindan kullanilmak iizere tasinmazlarin kiralama islemini
yapmak,



c) Yapilan kiralama islemlerinin sézlesmeden dogan akde aykiriliklarin giderilmesi igin
Hukuk fsleri Miidiirliigiine dava acgilmasi hususunda bilgi ve belgelerin génderilmesini
saglamak,

¢) 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda belediyemize ait
lojmanlarin personele tahsis ve tahliye v.b. gibi is ve islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

d) Arsiv yonetmeligi dogrultusunda dosyalama isleminin yapilmasini saglamak,

e) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapmak,

f) Ecrimisil islemlerini yapmak.

g) 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu geregi Belediyeye ait tasinmazlarin satis1 igin olusturulan
Kiymet Takdir Komisyonuna ilgili evraklar: temin etmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevlendirmeler

MADDE 17 — (1) Midiirliigiin is ve islemlerinin ylriitiilmesinde konu ve kapsami belirtilmek
suretiyle, miidiirden sonra gelmek ve miidiire kars1 sorumlu olmak iizere Belediye Baskani
onay1 ile bir veya birden fazla imza yetkilisi goérevlendirilebilir.

Yonetmelikte yer almayan hiikiimler
MADDE 18 - (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili genel hiikiimler
cercevesinde hareket edilir.

Yiirirlik

MADDE 19 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yiirlirliige girer. Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile 03.07.2014 — 14/188 tarihli yonetmelik
hiikiimleri ytrtirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 20 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Odunpazar1 Belediye Baskani ytirtitiir.



