ODUNPAZARI BELEDIYESI
Bilgisayar Kulanim Yonergesi
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AMAC

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Belediyemiz biinyesindeki tiim birimlerce kullanilan
bilisim ve iletisim araglarinin (Belediye yazilim ve donamimi, programlarn, elektronik posta,
ag, kablosuz ag, bilgisayar gortintii sistemleri, ses sistemleri vb.) Belediyemiz faaliyetlerini
yiiriitmede kullanilan teknolojik ara¢ ve hizmetlerin etkili, verimli ve usuliine uygun olarak
kullanmasi igin gerekli ilkeleri belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2- Bu yo6nerge Belediyemizde ¢alisan tiim ¢aliganlari, Belediyemiz biinyesindeki tiim
birimlerde kullandiklar: her tiirldi bilisim ve iletisim araglari ile gergeklestirdikleri faaliyetleri
kapsar. Belediyemiz ile diger kurum, kurulug ve ortakliklar ile yiiriitiilen miisterek
calismalarda gorev alanlar bu yonerge kapsamindadir.

Bilisim ve Iletisim Araclarinin Kullamlmasi Prensipleri
Madde 3- Kullanicilar kendilerine saglanan bilisim ve iletisim araglari ile haberlesme araglart
ve diger yazilim prograimlarini belediyenin hedeflerine uygun olaiak kullanimakla
sorumludurlar.

Yonergeye Aykiri ve Kusurlu Davranmislar
Madde 4- Asagida belirtilen davraniglar bilisim ve iletisim araglarinin usulsiiz kullanim
bigimleri olup bunlara izin verilmez.
a-) Biligim ve iletisim araglarinin Tiirk Hukuk mevzuati ve Uluslararasi anlasmalara aykiri
kullanilmasi,
b-) Bilisim ve Iletisim araglar1 belediye hizmetleri disinda herhangi bir sekilde (ticaret,
reklam, 6zel kullanim vb) kullanilamaz.
¢-) Lisanssiz, 6zel ve yasal olmayan yazilimlar kullanilamaz.
d-) Belediyenin yazilim, donanim ve programlilar1 amaci disinda kullanilamaz
e-) Bilisim araglar sifreleme yontemi ile kullanilmas: zorunludur. Usulsuzliik ve suiistimal
durumlarinda sifre sahibi kisiler sorumludur.
f-) Bilisim ve iletisim araglar1 bagkasinin kullanici adi ve sifresi ile izinsiz ve yetkisiz
kullanilamaz.
g-) Baska kullanicilara ait sifre elde etme, kirma sahip olma gibi davranislar icerisinde
bulunulamaz. '
h-) Kurumda ¢alisanlar yetkilendirildikleri alanlar disinda eylem ve is yapamazlar.
i-) Yetki alanlar1 disinda inceleme, degistirme, diizeltme, zarar verme gibi faaliyetlerde
bulunamazlar.
j-) Telif haklar1 yasasina aykir1 dosya indirme, kopyalama vb iglemleri yapamazlar.
k-) Bagkalarina veya miikellefe ait bilgiler Vergi Usul Kanunu ile Bilgi Edinme Yasasindaki
istisnalar disinda paylasilamaz, bagkasina verilemez.
Denetim .
Madde 5-Denetim Teknik ve Idari olmak tizere iki sekilde yapilacaktir.
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a-) Teknik Denetim; Belediyedeki tiim Bilisim ve Iletisim araclarin sorumlulugu Bilgi

Islem Miidiirltigii kapsaminda olup,

1- Dis tehditlere kars1 gerekli énlemleri almak

2- §iftre ile ilgili islemleri yapmak (degistirme, yenileme, iptal vb.)

b-) Idari Denetim; Birim amirleri Biligim ve Bilgisayar sistemlerinin etkin, optimal

- verimli ver rasyonel kullanimindan sorumludurlar, Bu alanda alinmasi gereken dnlemleri

Bilgi Islem Miidiirliigii ile koordinel yiiriitiirler.

Madde 6- Usulsiiz Kullanimda Uygulanacak Prosediir
Yonergede belirtilen kosullar disinda usulsiiz kullanimin( tespit, sikayet veya delil durumunda)
aykirt davrananlar hakkinda idari, hukuki, cezai takibat Bagkanlik Makaminca yetkili
birimlerin isbirligi iginde yiiriitiilecek ve il gili mevzuat hitkiimleri cercevesinde Ongoriilen
islem veya miieyyideler uygulanir.

Madde-7 Yiiriirliik
Bu ytnerge Belediye Bagkaninca onayi ile yurtirltige girer.



